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Аннотация
После прочтения этой книги вы получите достаточный

минимум знаний, благодаря которому сможете самостоятельно
настроить программу «1С Управление торговлей 8.2»,
максимально адаптировать ее к своим потребностям
и подготовить к эксплуатации. Помимо теории, книга
содержит наглядные примеры, иллюстрирующие широкие
функциональные возможности типового решения.

Особое внимание в книге уделено операциям, актуальным для
всех предприятий независимо от их формы собственности и иных
факторов. Книга научит вас разбираться в структуре программы,
освоить ключевые приемы и методы ее настройки, и применять
свои знания на практике.



 
 
 

Содержание
Введение 4
Глава 1. Настройка интерфейса программы 6

Особенности интерфейса программы по
сравнению с предыдущими версиями

7

Настройка Рабочего стола 15
Настройка панели разделов 18
Настройка панели навигации 21
Настройка панели действий 24
Настройка форм и диалогов 27
Настойка печати списков 35

Глава 2. Настройка параметров учета 38
Общие параметры настройки 41
Параметры маркетингового учета 44

Конец ознакомительного фрагмента. 46



 
 
 

Алексей Анатольевич
Гладкий

1С Управление торговлей
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конфигурирование и
администрирование

 
Введение

 
Приложения семейства 1С являются уверенными лиде-

рами на рынке программного обеспечения, предназначен-
ного для автоматизации учета и управления на современ-
ном предприятии. В последние годы стремительно набирает
популярность решения, реализованные на технологической
платформе нового поколения – 1С 8, последней версией ко-
торой является 1С 8.2. С концептуальной точки зрения пре-
емственность с предыдущими версиями сохранилась, одна-
ко многие механизмы были кардинально переработаны, что
положительно сказалось не только на функциональности, но
и на производительности типовых решений.



 
 
 

Для полноценной эксплуатации программы, максималь-
ного задействования ее возможностей и адаптации примени-
тельно к своим потребностям важно самостоятельно уметь
настраивать, администрировать и обслуживать программу.
На крупных предприятиях такие функции обычно возлага-
ются на системного администратора, который поддержива-
ет отношения с представителями службы технической под-
держки компании 1С. Однако в небольших фирмах подоб-
ные проблемы пользователям нередко приходится решать
самостоятельно. В любом случае, не всегда имеется возмож-
ность попросить о помощи системного администратора или
обратиться в техподдержку. А такими вопросами, как на-
стройка параметров учета, ввод исходных данных, а также
целым рядом других действий пользователям желательно
владеть в совершенстве.

В этой книге мы расскажем о том, как самостоятельно, не
обращаясь к сторонним специалистам выполнять основные
действия по настройке программы «1С Управление торгов-
лей 8.2» и подготовке ее к работе.



 
 
 

 
Глава 1. Настройка

интерфейса программы
 

Подразумевается, что читатель, изучающий данную кни-
гу, уже знаком с интерфейсом рассматриваемого приклад-
ного решения. Однако вспомнить терминологию и основные
элементы интерфейса лишним не будет, тем более что кон-
фигурация, реализованная на платформе 1С 8.2, заметно от-
личается от своих предшественниц.



 
 
 

 
Особенности интерфейса
программы по сравнению
с предыдущими версиями

 
Рабочий интерфейс прикладного решения, который отоб-

ражается на экране после запуска программы, изображен на
рис. 1.1.

Рис. 1.1. Главное окно прикладного решения

В верхней части интерфейса находится панель разделов,
которая включает в себя ссылки на следующие разделы про-
граммы: Рабочий стол, Маркетинг, Оптовые продажи, Роз-
ничные продажи, Запасы и закупки, Финансы (этот раздел



 
 
 

открыт на рис. 1.1), Нормативно-справочная информация,
Органайзер и Администрирование. Первое, что должен сде-
лать пользователь после запуска программы – это выбрать
раздел, в котором он планирует работать. В процессе работы
пользователь может свободно переходить из одного раздела
в другой – в зависимости от того, что он намерен делать.

Кратко охарактеризуем все разделы программы «1С
Управление торговлей 8.2».

♦ Рабочий стол. В этом разделе можно сформировать
перечень наиболее актуальных задач, документов и прочих
объектов. Иначе говоря, все, что требует первоочередно-
го реагирования, выводится на Рабочий стол. Этот раздел
не является обязательным для использования, но повышает
удобство и комфорт работы.

♦ Маркетинг. В данном разделе формируется маркетин-
говая политика торгового предприятия: формируются виды
цен и ценовые группы, настраиваются типовые соглашения
с клиентами, определяются условия предоставления скидок
и наценок, планируются и проводятся маркетинговые меро-
приятия, и т. д. Данные раздела Маркетинг впоследствии мо-
гут использоваться в других разделах программы.

♦ Оптовые продажи. В этом разделе осуществляется ор-
ганизация и учет оптовых продаж предприятия. В частности,
здесь оформляются сделки, ведутся клиентские заказы, вы-
писываются товарно-сопроводительные документы, счета на
оплату и документы на возврат товаров от клиентов, ведется



 
 
 

работа с торговыми представителями, и др.
♦ Розничные продажи. Этот раздел используется пред-

приятиями, осуществляющими розничную торговлю. Здесь
выписываются чеки, формируется список торговых точек,
ведется документация розничных продаж. При этом можно
использовать внешнее оборудование (фискальные регистра-
торы, эквайринговые терминалы, сканеры штрих-кода и др.),
которое предварительно нужно подключить и настроить в
разделе Администрирование.

♦ Запасы и закупки. В данном разделе ведется учет опто-
вых закупок предприятия, а также складской учет. Здесь
осуществляется регистрация цен партнеров, оформляют-
ся заказы поставщикам, регистрируются товарно-сопрово-
дительные документы на поступление ценностей и на воз-
врат товаров поставщикам, ведется складская документа-
ция, оформляются документы на внутреннее перемещение
товаров, а также выполняется целый ряд иных действий по
управлению запасами и закупками торгового предприятия.

♦ Финансы. Название раздела говорит само за себя: он
предназначен для учета денежных средств, а также расчета
финансового результата деятельности предприятия. В дан-
ном разделе ведется вся документация по учету денежных
средств (кассовые ордера, платежные поручения, кассовая
книга, авансовые отчеты и др.), формируются статьи дохо-
дов и расходов, оформляются заявки на расходование и рас-
поряжения на перемещение денежных средств, ведется рас-



 
 
 

чет и корректировка задолженности, формируется платеж-
ный календарь, настраивается распределение выручки и се-
бестоимости продаж по направлениям деятельности, и т. д.

♦ Нормативно-справочная информация. В этом разде-
ле осуществляется ввод нормативно-справочной информа-
ции, которая необходима для использования программы. В
частности, именно здесь заполняется большинство справоч-
ников и классификаторов. В программе 1С справочник –
это хранилище основной, базовой информации, без кото-
рой невозможно эксплуатация программы. Например, чтобы
сформировать документ на поступление товарно-материаль-
ных ценностей, нужно указать в нем поставщика, от которо-
го поступили ценности, сформировать перечень этих ценно-
стей, указать склад, на который они будут оприходованы, и
т. д. Все эти сведения берутся из соответствующих справоч-
ников, куда их следует ввести заранее. Отметим, что добав-
лять позиции в справочники можно и по мере эксплуатации
программы (например, непосредственно при вводе докумен-
тов), но намного удобнее ввести необходимый минимум све-
дений заранее, чтобы не отвлекаться на это впоследствии.

♦ Органайзер. В программе «1С Управление торговлей
8.2» имеется встроенный органайзер, который позволяет ор-
ганизовать работу и рационально использовать рабочее вре-
мя. В данном разделе вы можете настроить учетные записи
электронной почты, сформировать списки заданий и испол-
нителей, планировать встречи, взаимодействия и прочие ме-



 
 
 

роприятия.
♦ Администрирование. В данном разделе собраны все ос-

новные параметры настройки программы, и здесь же выпол-
няются многие действия по ее администрированию. Здесь
формируются списки пользователей информационной базы,
настраиваются их права доступа, ведется журнал регистра-
ции системных событий, выполняется настройка параметров
учета и т. д.

Как мы уже отмечали ранее, выбор раздела осуществляет-
ся щелчком мыши на соответствующей ссылке панели раз-
делов.

В каждом разделе имеется своя панель навигации и панель
действий. С помощью панели навигации осуществляется вы-
бор требуемых режимов работы и активизация соответству-
ющих функций программы, а панель действий предназначе-
на главным образом для формирования отчетности и пере-
хода к некоторым сервисным функциям программы. Панель
навигации расположена в левой части раздела, а панель дей-
ствий – вверху, сразу под ссылками панели навигации. На
рис. 1.2 показаны все панели интерфейса программы (в дан-
ном случае открыт раздел Розничные продажи).



 
 
 

Рис. 1.2. Панели пользовательского интерфейса

Что касается главного меню программы, которое в преды-
дущих версиях располагалось вдоль верхней границы интер-
фейса и включало в себя пункты Файл, Правка, Операции,
Сервис и др., то оно теперь вызывается с помощью кнопки
со стрелочкой, расположенной слева вверху главного окна
(рис. 1.3).



 
 
 

Рис. 1.3. Главное меню

Отметим, что команды главного меню не оказывают непо-
средственного влияния на функциональность прикладного
решения, а также на порядок использования программы, а
заключают в себе главным образом сервисные и вспомога-
тельные функции.

В центральной части главного окна программы отобража-
ется содержимое текущего режима работы. Например, если
в панели навигации раздела Финансы щелкнуть на ссылке
Приходные кассовые ордера, то в центральной части интер-
фейса отобразится список сформированных ранее приход-
ных кассовых ордеров (см. рис. 1.1). Если же вы хотите, что-
бы содержимое текущего режима работы отображалось в от-
дельном окне – щелкните мышью на соответствующей ссыл-
ке, удерживая нажатой клавишу Shift.

Для работы в выбранном режиме работы предназначе-
ны кнопки инструментальной панели, меню Все действия, а
также команды контекстного меню, вызываемого нажатием
правой кнопки мыши. На рис. 1.1 инструментальная панель
включает в себя кнопки Создать, Найти, Печать, а также еще
несколько кнопок, названия которых отображаются в виде
всплывающих подсказок при подведении к ним указателя
мыши. Меню Все действия находится в правой части инстру-
ментальной панели и представляет собой аналог меню Дей-



 
 
 

ствия, хорошо знакомого пользователям предыдущих вер-
сий программы. Что касается контекстного меню, то неко-
торые его команды дублируют соответствующие кнопки ин-
струментальной панели и команды меню Все действия. От-
метим, что содержимое контекстного меню может зависеть
от текущего режима работы (например, при работе со спис-
ком документов и в режиме редактирования документа кон-
текстное меню будет включать в себя разные команды).

В общем случае работа с программой ведется по следу-
ющему алгоритму: вначале выбирается требуемый раздел, а
затем в панели навигации или в панели действий щелчком
мыши указывается режим работы, в котором и выполняют-
ся все дальнейшие действия. Самые актуальные задачи для
быстрого доступа к ним можно вывести на Рабочий стол –
специальный раздел, содержимое которого вы формируете
самостоятельно.



 
 
 

 
Настройка Рабочего стола

 
Для быстрого доступа к наиболее востребованным ин-

струментам и режимам работы предназначен Рабочий стол
– специальный раздел программы. Чтобы перейти в режим
работы Рабочего стола, используйте на панели разделов со-
ответствующую ссылку, а для перехода в режим его настрой-
ки – команду Сервис ▶ Настройка интерфейса ▶ Рабочий
стол (рис. 1.4).

Рис. 1.4. Подменю с командой настройки Рабочего стола

При активизации данной команды на экране отображает-
ся окно, изображенное на рис. 1.5.



 
 
 

Рис. 1.5. Режим настройки Рабочего стола

В левой части данного окна содержится перечень доступ-
ных инструментов Рабочего стола, а справа в области Ра-
бочий стол формируется содержимое левой и правой коло-
нок Рабочего стола. Отметим, что обе колонки задействовать
необязательно.

Чтобы добавить инструмент на Рабочий стол, выделите
его в списке Доступные формы, и нажмите кнопку Добавить.
После этого он будет добавлен в левую колонку, а чтобы пе-
реместить его в правую – вновь выделите его щелчком мы-
ши и нажмите кнопку Переместить в правую колонку, кото-
рая находится между левой и правой колонками (название
кнопки отображается в виде всплывающей подсказки при
подведении к ней указателя мыши). Чтобы удалить позицию
из колонки, выделите ее щелчком мыши и нажмите кнопку
Удалить – при этом она будет возвращена в список Доступ-
ные формы. Чтобы переместить позицию из правой колонки



 
 
 

в левую, установите на нее курсор и нажмите кнопку Пере-
местить в левую колонку (она находится под кнопкой Пере-
местить в правую колонку). Чтобы быстро добавить все до-
ступные инструменты на Рабочий стол, нажмите кнопку До-
бавить все.

Чтобы изменить порядок следования инструментов на Ра-
бочем столе, используйте кнопки со стрелками, которые рас-
положены справа от кнопки Удалить (эти кнопки называют-
ся Переместить форму выше и Переместить форму ниже, их
названия отображаются в виде всплывающих подсказок при
подведении указателя мыши).

В любой момент можно вернуться к настройкам Рабочего
стола, используемым в программе по умолчанию. Для этого
нужно нажать кнопку Все действия, расположенную в пра-
вом нижнем углу окна, и в открывшемся меню выбрать ко-
манду Установить стандартные настройки.

Все изменения, выполненные в окне настройки Рабочего
стола, вступают в силу после нажатия кнопки ОК. С помо-
щью кнопки Отмена осуществляется выход из данного ре-
жима без сохранения выполненных изменений.



 
 
 

 
Настройка панели разделов

 
При активизации команды Сервис ▶ Настройка интер-

фейса ▶ Панель разделов на экране открывается окно, изоб-
раженное на рис. 1.6.

Рис. 1.6. Настройка панели разделов

В данном окне определяется содержимое панели разде-
лов. Например, если вы не намерены использовать в своей
работе раздел Органайзер или Розничные продажи – вы мо-
жете убрать ссылки на них из панели действий.

Левая часть окна содержит список всех имеющихся в кон-
фигурации разделов, а в правой отображаются те из них, ко-
торые при текущих настройках будут включены в состав па-



 
 
 

нели разделов. Чтобы включить ссылку на раздел в состав па-
нели, выделите в левой части окна соответствующий раздел
щелчком мыши и нажмите кнопку Добавить. Для быстрого
добавления всех разделов используйте кнопку Добавить все.
Аналогичным образом с помощью кнопок Удалить и Уда-
лить все осуществляется удаление из панели находящихся в
правой части окна разделов.

Для изменения порядка следования разделов используй-
те кнопки со стрелками, которые находятся над списком вы-
бранных разделов. Выделите раздел щелчком мыши и на-
жмите кнопку Переместить вверх или Переместить вниз (на-
звания кнопок отображаются в виде всплывающих подска-
зок при подведении к ним указателя мыши).

Слева внизу окна из раскрывающегося списка можно вы-
брать режим отображения элементов панели разделов. По
умолчанию предлагается режим Картинка и текст – в этом
случае отображается и название ссылок, и иллюстрирующие
их картинки. Кроме этого, вы можете включить отображение
или только текста, или только картинки.

При необходимости вы можете восстановить настройки
панели разделов, которые предлагаются по умолчанию. Для
этого нажмите кнопку Все действия и в открывшемся меню
выбрать команду Установить стандартные настройки.

Все изменения, выполненные в окне настройки панели
разделов, вступают в силу после нажатия кнопки ОК. С по-
мощью кнопки Отмена осуществляется выход из данного ре-



 
 
 

жима без сохранения выполненных изменений.



 
 
 

 
Настройка панели навигации

 
Для перехода в режим настройки панели навигации пред-

назначена команда главного меню Сервис ▶ Настройка ин-
терфейса ▶ Панель навигации. При активизации данной
команды на экране открывается окно, изображенное на
рис. 1.7.

Рис. 1.7. Настройка панели навигации

Панель навигации настраивается для каждого раздела в
отдельности, потому что в разных разделах содержимое дан-
ной панели отличается. Например, в разделе Розничные про-
дажи панель навигации содержит ссылки для перехода к ра-
боте с кассами предприятия, в режим формирования че-



 
 
 

ков (настройка именно этой панели навигации показана на
рис. 1.7), а в разделе Финансы из данной панели осуществ-
ляется доступ к финансовым и денежным документам, и т. д.

Структура окна настройки панели навигации во многом
напоминает окно настройки панели разделов, с которым мы
познакомились выше. Однако есть и свои особенности.

Элементы панели навигации разделены на три группы:
Важное, Обычное и См. также. Ссылки группы Обычное вы-
глядят так, как показано на рис. 1.1 и 1.2, а ссылки груп-
пы Важное – так же, только жирным шрифтом. Что касает-
ся группы См. также, то она является общей для панели на-
вигации, и располагается обычно в самом низу, под списком
подразделов (например, см. рис. 1.2).

По умолчанию все команды уже распределены по груп-
пам Важное, Обычное и См. также. Однако вы можете ко-
манду, которая по умолчанию входит в одну группу, поме-
стить в другую (например, вместо группы Важное включить
ее в группу См. также, и т. д.). Для этого нужно в левой части
окна выделить ее щелчком мыши и нажать в инструменталь-
ной панели кнопку Добавить в группу. Аналогичным обра-
зом можно перемещать команды, находящиеся в правой ча-
сти окна, из одной группы в другую – для этого используй-
те кнопку Переместить в группу. И в первом, и во втором
случае дальнейшие действия выполняются в окне, которое
показано на рис. 1.8.



 
 
 

Рис. 1.8. Группы команд

В данном окне нужно установить курсор на название той
группы, в которую вы хотите поместить команду, и нажать
кнопку ОК.

Для изменения порядка следования команд в панели на-
вигации используйте кнопки со стрелками, которые находят-
ся над списком выбранных команд. Выделите команду щелч-
ком мыши и нажмите кнопку Переместить вверх или Пере-
местить вниз (названия кнопок отображаются в виде всплы-
вающих подсказок при подведении к ним указателя мыши).

При необходимости вы можете восстановить настройки
панели навигации, которые предлагаются по умолчанию.
Для этого нажмите кнопку Все действия и в открывшемся
меню выберите команду Установить стандартные настройки.

Все изменения, выполненные в окне настройки панели на-
вигации, вступают в силу после нажатия кнопки ОК. С по-
мощью кнопки Отмена осуществляется выход из данного ре-
жима без сохранения выполненных изменений.



 
 
 

 
Настройка панели действий

 
Для перехода в режим настройки панели действий пред-

назначена команда главного меню Сервис ▶ Настройка
интерфейса ▶ Панель действий. При активизации данной
команды на экране открывается окно, изображенное на
рис. 1.9.

Рис. 1.9. Настройка панели действий

По большому счету, настройка панели действий практи-
чески не отличается от того, как выполняется настройка па-
нели навигации. Основное отличие заключается в группах,
на которые разбиты команды данной панели.

♦ Создать – команды данной группы предназначены для



 
 
 

перехода в режим ввода нового объекта. Например, в разде-
ле Запасы и закупки группа Создать включает в себя коман-
ду Поставщик, с помощью которой осуществляется переход
в режим ввода информации о новом поставщике (партнере,
контрагенте).

♦ Отчеты – включенные в состав этой группы команды
предназначены для перехода в режим настройки и форми-
рования отчетов с последующим их выводом на печать.

♦ Сервис – с помощью команд данной группы осуществ-
ляется доступ к сервисным функциям программы.

По умолчанию все команды уже распределены по группам
Создать, Отчеты и Сервис. Однако вы можете команду, ко-
торая по умолчанию входит в одну группу, поместить в дру-
гую (например, вместо группы Отчеты включить ее в груп-
пу Сервис, и т. д.), а также перемещать уже включенные в
состав панели действий команды из группы в группу – это
делается по тем же правилам, что и в режиме настройки па-
нели навигации (см. предыдущий раздел).

Для изменения порядка следования команд в панели дей-
ствий используйте кнопки со стрелками, которые находятся
над списком выбранных команд. Выделите команду щелч-
ком мыши и нажмите кнопку Переместить вверх или Пере-
местить вниз (названия кнопок отображаются в виде всплы-
вающих подсказок при подведении к ним указателя мыши).

При необходимости вы можете восстановить настройки
панели действий, которые предлагаются по умолчанию. Для



 
 
 

этого нажмите кнопку Все действия и в открывшемся меню
выберите команду Установить стандартные настройки.

Все изменения, выполненные в окне настройки панели
действий, вступают в силу после нажатия кнопки ОК. С по-
мощью кнопки Отмена осуществляется выход из данного ре-
жима без сохранения выполненных изменений.



 
 
 

 
Настройка форм и диалогов

 
Если вас не устраивает вид или содержимое какого-либо

интерфейса (формы списка, окна редактирования и т. д.), вы
можете самостоятельно отрегулировать его по своему усмот-
рению. Для этого в меню Все действия, которое присутствует
почти во всех интерфейсах программы, предусмотрена ко-
манда Изменить форму (рис. 1.10).

Рис. 1.10. Команда Все действия ▶ Изменить форму

При активизации данной команды на экране отображает-
ся окно, в котором выполняются действия по настройке фор-
мы. Рассмотрим порядок работы в данном окне на примере
справочника касс предприятия, который вызывается из па-



 
 
 

нели навигации раздела Финансы с помощью ссылки Кассы.
По умолчанию окно списка касс выглядит так, как показано
на рис. 1.11.

Рис. 1.11. Справочник касс

При активизации в данном окне команды Все действия ▶
Изменить форму на экране отобразится окно, которое пред-
ставлено на рис. 1.12.



 
 
 

Рис. 1.12. Настройка формы

Как видно на рисунке, данное окно состоит из двух ча-
стей. В левой части отображается список элементов формы,
а справа осуществляется тонкая настройка того элемента,
на котором установлен курсор. Элементы могут объединять-
ся в группы – например, группа Командная панель вклю-
чает в себя перечень кнопок инструментальной панели (см.
рис. 1.12).

Чтобы отключить отображение того или иного элемента,
снимите флажок, который находится слева от его названия.
Можно вообще удалить элемент из формы – для этого выде-
лите его щелчком мыши и нажмите в инструментальной па-
нели кнопку Удалить (название кнопки отображается в ви-



 
 
 

де всплывающей подсказки при подведении к ней указателя
мыши) или воспользуйтесь клавишей Delete. При этом будь-
те внимательны, поскольку программа не выдает дополни-
тельный запрос на подтверждение операции удаления.

СОВЕТ
Если вы случайно удалили тот или иной элемент – то

просто закройте окно настройки формы без сохранения
выполненных изменений. Для этого нажмите кнопку
Отмена и отрицательно ответьте на запрос программы
относительно сохранения изменений.

Вы можете изменять порядок следования элементов в
списке, соответственно – порядок расположения их в форме.
Для этого установите на него курсор и отрегулируйте место-
положение с помощью кнопок Переместить вверх и Переме-
стить вниз, которые находятся в инструментальной панели
справа от кнопки Удалить.

Для добавления в форму новых полей нажмите в инстру-
ментальной панели кнопку Добавить поля, затем в открыв-
шемся окне укажите требуемые параметры и нажмите кноп-
ку ОК.

Как уже отмечалось выше, в правой части окна осуществ-
ляется настройка элемента, на котором установлен курсор
(при добавлении нового элемента нужно установить курсор
на ту группу, в состав которой вы хотите его включить, или
в корневую позицию списка). Отметим, что порядок дей-
ствий может зависеть от конкретного элемента: например,



 
 
 

для группы предлагаются для заполнения одни параметры,
для элемента списка – другие, для общего элемента формы
– третьи, и т. д., но есть и общие параметры. Рассмотрим па-
раметры, которые заполняются для элемента списка.

В поле Заголовок с клавиатуры вводится название элемен-
та, под которым он будет отображаться в форме. Отображе-
нием заголовка можно управлять: если установлен флажок
Отображать заголовок, то он будет отображаться, при сня-
том флажке – нет. Например, в рассматриваемом примере
для параметров Наименование, Валюта, Организация и Ис-
пользовать в кассовой книге этот флажок установлен, но ес-
ли, предположим, снять его для параметра Наименование, то
крайняя левая колонка в окне, изображенном на рис. 1.11,
названия иметь не будет.

В поле Подсказка с клавиатуры можно ввести текст всплы-
вающей подсказки, который будет отображаться при наведе-
нии на данный элемент указателя мыши. Этот параметр не
является обязательным для заполнения. Однако рекоменду-
ется делать подсказки для элементов, у которых не преду-
смотрено отображение названий – например, для кнопок ин-
струментальной панели, потому что такая подсказка хорошо
помогает пользователю сориентироваться и определить на-
значение того или иного элемента.

Если установить флажок Активизировать при открытии,
то при каждом открытии формы данный элемент будет по
умолчанию активным (иначе говоря – на нем будет находить-



 
 
 

ся курсор).
В полях Ширина и Высота указывается соответственно

ширина элемента и его высота. Первый параметр выражает-
ся в символах, второй – в строках. Если вы затрудняетесь
сразу определить, какие размеры лучше назначить элемен-
ту – оставьте в этих полях значения 0, которые предлагают-
ся по умолчанию. В этом случае программа автоматически
определит оптимальные размеры элемента, а в случае необ-
ходимости вы всегда сможете их подкорректировать по сво-
ему усмотрению (это можно сделать как с клавиатуры, так и
с помощью кнопок счетчика).

В полях Растягивать по горизонтали и Растягивать по вер-
тикали указывается, можно ли растягивать данный элемент
при изменении размеров формы соответственно по горизон-
тали и вертикали.

Параметр Автовысота в таблице имеет смысл заполнять
только для тех элементов, которые находятся в колонках таб-
лицы. С его помощью указывается необходимость вычисле-
ния высоты ячейки.

Для элементов типа «Список» заполняются также пере-
численные ниже параметры.

♦ Автообновление автоматически – с помощью данного
флажка можно запустить режим автоматического обновле-
ния данных.

♦ Период автообновления – данное поле доступно для
редактирования только при установленном флажке Автооб-



 
 
 

новление автоматически. В нем указывается интервал вре-
мени, через который должно осуществляться автоматиче-
ское обновление данных.

♦ Запоминать текущую строку – при установленном дан-
ном флажке текущая позиция в списке будет сохранена, и ав-
томатически восстановлена при следующем открытии фор-
мы.

♦ Обновление при изменении данных – с помощью дан-
ного параметра можно включить режим автоматического об-
новления списка при добавлении или редактировании дан-
ных. Требуемое значение выбирается из раскрывающегося
списка: Авто – автоматическое обновление будет выполнять-
ся, Не обновлять – режим автоматического обновления от-
ключен. В последнем случае обновлять данные можно будет
и вручную с помощью команды Все действия ▶ Обновить,
вызываемой также нажатием клавиши F5.

Для кнопок инструментальной панели определяются зна-
чения перечисленных ниже параметров.

♦ Заголовок – в данном поле вводится название кнопки.
Отображение названия зависит от значения параметра Отоб-
ражение, описание которого приводится чуть ниже, но за-
полнение данного параметра обязательно в любом случае.
Это значение используется также для названия элемента в
меню Все действия.

♦ Только во Все действия – если данному параметру при-
своить значение Да, то кнопка будет скрыта в инструмен-



 
 
 

тальной панели, но при этом останется в меню Все действия.
♦ Отображение – этот параметр определяет порядок

отображения элемента в инструментальной панели (на меню
Все действия его значение не распространяется). Требуемое
значение выбирается из раскрывающегося списка, возмож-
ные варианты – Текст, Картинка и Картинка и текст. Очевид-
но, что если картинки для данного элемента не предусмотре-
но, то устанавливать значения Картинка и Картинка и текст
бессмысленно.

♦ Кнопка по умолчанию – если установлен этот флажок,
то данная кнопка будет являться кнопкой по умолчанию. В
этом случае связанное с ней действие будет активизировать-
ся при нажатии комбинации клавиш Ctrl+Enter.

♦ Активизировать при открытии – при установленном
данном флажке кнопка будет автоматически активизиро-
ваться при каждом открытии формы.

Завершается процесс настройки формы нажатием в дан-
ном окне кнопки ОК. С помощью кнопки Применить мож-
но периодически сохранять выполненные настройки без за-
крытия окна. Кнопка Отмена предназначена для выхода из
данного режима без сохранения выполненных изменений.



 
 
 

 
Настойка печати списков

 
Содержимое любого справочника или списка можно вы-

вести на печать. Но предварительно нужно настроить печат-
ную форму документа – так вы сможете определить формат
документа и перечень данных, которые вы хотите вывести на
печать.

Для перехода в режим настройки печатной формы доку-
мента используйте команду Все действия ▶ Вывести список,
которая вызывается в каждом окне списка. В результате на
экране откроется окно, в котором выполняются необходи-
мые действия. Отметим, что содержимое данного окна зави-
сит от конкретного справочника или списка, но принцип ра-
боты одинаков в любом случае.

На рис. 1.13 данное окно показано для справочника но-
менклатуры.



 
 
 

Рис. 1.13. Подготовка списка к печати

Формат документа устанавливается в поле Выводить в; из
раскрывающегося списка выбирается значение – Текстовый
документ либо Табличный документ.

После этого путем установки соответствующих флажков
укажите, содержимое каких колонок должно включаться в
печатную форму документа. По умолчанию установлены все
флажки. С помощью кнопок Установить пометки всем стро-
кам и Снять пометки со всех строк можно соответствен-
но установить или снять все флажки одним щелчком мы-
ши. Эти кнопки находятся справа над списком, их названия
отображаются в виде всплывающих подсказок при подведе-
нии к ним указателя мыши.

Если в нижней части окна установить флажок С подчи-



 
 
 

ненными, то на печать будет выведено содержимое всех под-
чиненных уровней иерархии. Попросту говоря, если в окне
списка отображается перечень папок, то в печатной форме
документа все папки будут раскрыты.

После нажатия в данном окне кнопки ОК на экране отоб-
разится печатная форма документа. Для отправки его на
принтер используйте комбинацию клавиш Ctrl+P.



 
 
 

 
Глава 2. Настройка
параметров учета

 
Одним из важнейших этапов подготовки программы к

эксплуатации является настройка параметров учета. В этом
режиме определяется общая направленность и специфика
использования программы. Например, вы можете отключить
ненужные разделы, удалить из панели навигации ссылки на
неиспользуемые режимы работы, выбрать валюты учета, и
т. д. В предыдущей главе были кратко раскрыты основные
принципы работы в режиме настройки параметров учета, а
здесь мы рассмотрим данную функциональность более по-
дробно.

Для перехода в режим настройки параметров учета нужно
в панели действий раздела Администрирование щелкнуть на
ссылке Настройка параметров учета. В результате на экране
откроется окно, изображенное на рис. 2.1.



 
 
 

Рис. 2.1. Настройка параметров учета, раздел Общие на-
стройки

В левой части данного окна находится перечень разделов
настройки, в правой части отображается содержимое теку-
щего раздела. Названия разделов настройки соответствуют
названиям разделов программы, следовательно – нетрудно
догадаться, где искать требуемые параметры. Ссылка на раз-
дел, который в данный момент открыт, отображается жир-



 
 
 

ным шрифтом. На рис. 2.1 открыт раздел Общие настройки,
в котором содержатся параметры общего характера. С него
мы и начнем изучать настройку параметров учета.



 
 
 

 
Общие параметры настройки

 
Главное окно программы имеет заголовок, который при-

сваивается по умолчанию. Обычно он включает в себя назва-
ние и редакцию конфигурации, имя пользователя и название
режима работы («1С: Предприятие» или «Конфигуратор»).
Но вы можете сформировать произвольный заголовок – его
нужно ввести с клавиатуры в поле Заголовок системы для
отображения в главном окне программы (см. рис. 2.1). Ес-
ли это поле оставить пустым, будет отображаться заголовок,
предлагаемый по умолчанию.

Возможности программы предусматривают ведение учета
одновременно в двух валютах: в валюте регламентированно-
го (бухгалтерского) учета и в валюте управленческого уче-
та. Валюта регламентированного учета считается основной,
и именно по отношению к ней указываются курсы всех дру-
гих используемых в конфигурации валют. Для субъектов хо-
зяйствования Российской Федерации валютой регламенти-
рованного учета является российский рубль. Что касается
валюты управленческого учета, то ей может являться любая
другая валюта – доллар США, евро, турецкая лира, китай-
ский юань, и т. д.

Валюты регламентированного и управленческого учета
выбираются в соответствующих полях из раскрывающихся
списков. Содержимое этих списков формируется в справоч-



 
 
 

нике валют, поэтому если требуемой валюты в списке нет –
придется внести ее в справочник. Порядок работы со спра-
вочником валют рассматривается ниже, в соответствующем
разделе.

В поле Календарь указывается основной рабочий кален-
дарь предприятия. Выбор осуществляется в окне справоч-
ника календарей, которое вызывается с помощью клавиши
F4 или нажатием кнопки выбора. Чтобы выбрать календарь,
необходимо предварительно сформировать его и добавить в
справочник (со справочником календарей мы познакомимся
позже, в соответствующем разделе).

В поле Единица измерения указывается название или обо-
значение единицы измерения, которая впоследствии будет
по умолчанию предлагаться для выражения весовых харак-
теристик товаров. Требуемое значение выбирается из рас-
крывающегося списка, содержимое которого формируется в
справочнике единиц измерения.

В программе реализована возможность добавления до-
полнительной колонки в печатные формы товарно-сопро-
водительных и товарных документов. Обычно в данной ко-
лонке указывается артикул или код товара. Если вы хотите
задействовать эту возможность, выберите соответствующее
значение из раскрывающегося списка в поле Дополнитель-
ная колонка печатных форм документов. В противном слу-
чае укажите в данном поле значение Не выводить.

Далее следует группа флажков, с помощью которых мож-



 
 
 

но задействовать или отключить соответствующие режимы
работы. Например, если вы не намерены использовать внеш-
нее оборудование (эквайринговые терминалы, считыватели
штрих-кодов и т. п.) – снимите флажок Использовать внеш-
нее оборудование. В этом случае соответствующая функ-
циональность будет скрыта (в частности, из панели навига-
ции раздела Администрирование исчезнут ссылки Рабочие
места внешнего оборудования и Подключение и настройка
внешнего оборудования).



 
 
 

 
Параметры маркетингового учета

 
Чтобы перейти к настройкам маркетингового учета,

щелкните в левой части окна (см. рис. 2.1) на ссылке Марке-
тинг. В результате окно примет вид, как показано на рис. 2.2.

Рис. 2.2. Параметры маркетингового учета



 
 
 

С помощью флажка Использовать ценовые группы можно
включать или отключать механизм использования ценовых
групп. Дело в том, что разные товары в зависимости от усло-
вий реализации и прочих факторов можно реализовывать по
разным ценам, с применением разных надбавок и скидок.
Для этого в программе предусмотрен механизм группиров-
ки цен, который позволяет объединять цены в группы. Если
вы хотите использовать этот механизм – установите флажок
Использовать ценовые группы: в этом случае в панели нави-
гации раздела Маркетинг появится ссылка Ценовые группы,
предназначенная для перехода в данный режим работы. При
снятом данном флажке эта ссылка отсутствует, и механизм
ценовых групп не задействуется.

В программе реализована возможность применения ски-
док и наценок, которые могут формироваться как автомати-
чески, так и вручную. Чтобы использовать эту возможность,
установите флажки соответственно Использовать автомати-
ческие скидки и Использовать ручные скидки. Если уста-
новлен хотя бы один из этих флажков, то в панели навига-
ции раздела Маркетинг появятся ссылки Скидки (наценки)
и Условия применения скидок (наценок), предназначенные
для перехода в соответствующие режимы работы. Эти ссыл-
ки не отображаются, если сняты сразу оба флажка Использо-
вать автоматические скидки и Использовать ручные скидки.
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